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CHUONG I: NHIPNG QUY PINH CHUNG

BIEU 1. PHAM VI BIEU CHINH, POI TUQNG AP DUNG

1.

Quy ché nay quy dinh viéc thwc hién nghia vu cdng bd thong tin trén thi tredng

chitng khoan Viét Nam theo céc quy dinh tai Théng tw 96/2020/TT-BTC ngay

16/11/2020 clia Bo Tai chinh va viéc phdi hop quan hé cdng tac gilra cac Phong,

Ban, Chi nhanh, Bon vj triee thudce clia Cong ty CP Halcom Viét Nam trong viéc thue

hién nghia vu cong bé théng tin va cac vin ban phap luét co lién quan.

Déi twong ap dung:

- Cong ty CP Halcom Viét Nam;

- Nha dau tw thugc ddi twong cong bd théng tin cé lién quan dén cb phiéu coa
Céng ty;

- Co quan, té chirc, ca nhan c6 lién quan khac.

PIEU 2. GIAI THICH TU NG

Trong quy ché nay, cac tiv ng dwgi day dwoc hiéu nhw sau:

1.
2.
3.

Cdng ty Ia Céng ty CP Halcom Viét Nam.

Quy ché 1a Quy ché cong bd thong tin nay.

Nha dau tw thudce déi twong cong bb thong tin bao gdm:

-~ Nha dau tw 1a ngudi ndi bd cla Coéng ty va ngwdi ¢6 lién quan cla ngwo’l noi bo;

- C6 déng 16n, nhom ngwoi cd lién quan s& hivu tir 5% tré 1&n sd cd phiéu dang
Iy hanh c6 quyén bidu quyét cta Coéng ty; ¢b dong sang lap trong th&i gian bj
han ché chuyén nhweng ctiia Cong ty.

- Nha dau tw hodc nhém nha dau tw cé lién quan mua vao dé tré thanh cd dong
I&n cia Coéng ty;

- Té chire, ca nhan thye hién chao mua cong khai ¢d phidu cia Cong ty.

Ngw&i ndi bd clia Céng ty la:

- Thanh vién Héi déng quan tri.

- Thanh vién Ban kiém soat.

- Tbng Giam débc, Pho Tbng Giam ddc hodc cac chirc danh quan ly trong duong
do Dai hdi déng cb dong hoic Hoi doéng quan tri bd nhiém; ca nhan gitv chire
danh quén ly khac ¢ thdm quyén nhan danh Céng ty ky két giao dich clia Céng
ty theo quy dinh tai Bidu 1& Céng ty.

Giam ddc tai chinh, K& toan trwéng, ngudi phu trach ké toan.

- Ngudi dai dién theo phap luat, ngwdi dwoe Gy quyén cong bd théng tin.

- Thuw ky cong ty.

- Nguwoi phu trach quan trj céng ty

Ngay cong bé thong tin la ngay thong tin xuat hién trén mot trong cac phwong tién

cong bé thong tin theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 5 clia Quy ché nay.




. Ngay bao cao vé viéc cong bb théng tin la ngay glri chuyén phat nhanh, gtvi div liéu

dién tlr qua email, ngay thong tin dwoc tiép nhan trén Hé thdng thong tin dién t&r clia

Uy ban chitng khoan Nha Nuéc, S& Giao dich Chirng khoan hodc Uy ban chirng

khoan Nha Nwéc, S& Giao dich chirtng khoan nhan dwgc van ban bao cao vé viéc

céng bé thong tin tly theo thdi diém nao dén trudc.

. S6 ¢ phiéu dang Ivu hanh c6 quyén biéu quyét ctia Cong ty 1a sé ¢b phiéu cé

quyén biéu quyét ciia Cong ty da phat hanh trir di s6 ¢d phiéu co quyén bidu quyét

dwoc Cong ty mua lai lam c¢b phiéu quy.

. Td chirc kidm toan dwoc chép thuan 1a td chirc kiém toan doc 1ap thudc danh sach

cac to chive kiém toan duwoc Uy ban Chirng khoan Nha nudc chap thuan kidm toan

theo quy dinh ctia Lut Chiing khoan va phap luat vé kiém toan doc lap.

. Ngay thie hién giao dich chirng khoan dwgc xac dinh nhw sau:

- La ngay dét lénh giao djch trong trirdng hep giao dich thwe hién qua Sé& giao
dich chirng khoan.

- La ngay dang ky thwec hién giao dich quyén mua, dang ky thuwc hién quyén
chuyén dbi trai phiéu thanh cb phiéu trong trwéng hop thuwc hién quydn mua,
quyén chuyén déi trai phiéu.

- La ngay cac bén dé nghi chuyén quyén sé hiru chirng khoan trong trieorng hop
giao dich thie hién qua Trung tam lwu ky chirng khoan Viét Nam.

- La ngay nép phiéu tham dw dau gia trong trieong hop thwe hién giao dich qua-

phuwong thire dau gia.

- Langay céac bén dé nghj chuyén nhuong tai td chirc phat hanh trong trwérng hop
giao dich khéng thwe hién qua Trung tdm lwu ky chiing khoan Viét Nam va
khong thuwe hién qua Sé& giao dich chirng khoan.

10.Ngay hoan tat giao dich chirng khoan dwoc xac dinh nhw sau:

- La ngay két thuc viéc thanh toan giao dich trong trirdng hop giao dich thuwe hién
qua S¢& giao dich chirng khoan.

La ngay két thic viéc thanh toan giao dich trong trwdng hop giao dich thwe hién
quyén mua.

- Langay hoan tat viéc chuyén ddi trai phiéu thanh cd phiéu theo théng béo caa té
chirc phat hanh.

- La ngay hiéu lyc chuyén quyén s& hiru chirng khoan tai Trung tam lwu ky chirng
khoan Viét Nam trong trwdng hop giao djch thwe hién qua Trung tam lwu ky
chirng khoan Viét Nam.

- La ngay két thuc viéc thanh toan tién mua ¢ phan theo théng bao cia té chirc
thue hién ban dau gia ¢b phan trong treong hop thue hién giao dich qua phuong
thirc dau gia.

La ngay té chirc phat hanh xac nhan hiéu lwe cla viéc chuyén nhwong chirng
khoan trong triwd'ng hop giao dich khéng thirc hién qua Trung tam lwu ky chirng
khoan Viét Nam va khéng thiwrc hién qua S& giao dich chirng khoan.
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11.Nguwoi co lién quan la té chirc, ca nhan theo quy dinh tai khodn 46 Didu 4 Luat
Chtrng khoan.

PIEU 3. NGUYEN TAC CONG BO THONG TIN

1. Viéc cong bé théng tin cla td chirc phai do ngwoi dai dién theo phap luat hodc
nguoi dwge Gy quyén cong bd théng tin thue hién. Viéc cong bd théng tin cla ca
nhan do ca nhan tw thwe hién hodc Gy quyén cho td chirc hodic ca nhan khac thue
hién. Viéc cong bd théng tin do nguwdi thie hign cong bd thong tin thwe hién dwoc
quy dinh cu thé tai Diéu 4 Quy ché nay.

2. Viéc cong bé théng tin phai ddy dd, chinh xac va kip thoi theo quy dinh cta phap
Iuat va bao dam:

- Déi twong cong b théng tin phai chju trach nhiém vé néi dung théng tin coéng bo
Trweng hgp ¢b s thay ddi ndi dung théng tin da cong bé, ddi twong céng bd
théng tin phai cong bd noi dung thay ddi va Iy do thay ddi so v&i thong tin da
cong bd trudc do.

- Trwong hop co sy kién, théng tin lam anh hwéng dén gia chivng khoan, dbi

twong cdng bd théng tin phai xac nhan hodc dinh chinh vé s kién, thong tin doé
trong vong 24 gie, ké tir khi nhan biét dwoc vé sw kién, thong tin d6 hodc theo
yéu cau ctia Uy ban Ching khoan Nha nuéc, S& giao dich chivng khoan.
Viéc cong bd cac thong tin c& nhan bao gbm sb Thé cin cudc cong dan, sb
Chirng minh nhan dan hodc sé Hé chiéu con hiéu lwe, dia chi lién lac, dja chi
thwong tra, s6 dién thoai, sb fax, email, sé tai khoan giao dich chirng khodn, sé
tai khoan lwu ky chirng khoan, s tai khoan ngan hang chi dwoc thuwe hién néu
chti thé lién quan ddng y.

3. Cac dbi twong quy dinh tai Khoan 2 Didu 1 Quy ché nay khi céng bd thong tin phal
ddng thei bao céo Uy ban Chirng khoan Nha nwéc va Sé giao djch chirng khoan vé
ndi dung thong tin céng bé, bao gbm day du cac thong tin theo quy dinh. Truwdng
hop thong tin cdng bd bao gdm cac théng tin ca nhan quy dinh tai Diém ¢ Khoan 1
Piéu nay va cac dbi twong cong bb théng tin khéng mudn cdng khai théng tin nay thi
phai gtti Uy ban Chirng khoan Nha nwéc va Sé giao dich chwng khoan 02 ban tai
liéu, trong d6 01 ban bao cao vé viéc cong bd thdng tin bao gdm day da théng tin ca
nhan va 01 ban béo céo khong bao gdm théng tin ca nhan dé& Uy ban Chitng khoan
Nha nwée va Sé giao dich chitng khoan noi ding ky giao dich thie hién cdng bd
théng tin.

4. Cac dbi twong cong b thdng tin ¢6 trach nhiém bao quan, Iwu triv thdng tin da bao
céo, cdng bd theo quy dinh sau:

- Céc thong tin cong bd dinh ky phai duoc lwu triv dwdi dang van ban (néu cé) va
dir ligu dién tl ti thidu 10 nam. Céc théng tin nay phai duwoc Iwu trik trén trang
théng tin dién tt ctia cac d6i twong cong bé thong tin téi thidu 1a 05 nam.



- Céc thong tin cong bd bat thuong hodc theo yéu cAu phai lwu triv trén trang
thdng tin dién t& ctia déi tweng cong bd thong tin trong t6i thidu 05 nam.
5. Ngén nglr thang tin céng bé trén trang théng tin dién te cla Cong ty 1a Tiéng Viét.

DIEU 4. NGU'O'I THU'C HIEN CONG BO THONG TIN

1. Céng ty thwe hién nghia vy cong bé thong tin théng qua ngudi dwoc Gy quyén cong
bd théng tin.

- Chu tich Hgi dong quan trj c6 quyét dinh bing van ban Gy quyén cho 01 ngudi
dwoc Gy quyén thue hién cong bé thong tin.

- Ch tich Hoi ddng quan trj chju trach nhiém vé tinh day da, chinh xac va kip thoi
vé thong tin do ngudi dugc Gy quyén cong bé théng tin céng bd. Trwdng hop
phat sinh st kién céng bb théng tin ma ca Chu tich Hoi ddng quan tri va nguoi
duoc Gy quyén céng bd théng tin déu vang mét thi Téng Giam déc duoc ay
quyén ctia Chi tich Hoi ddng quan trj ¢é trach nhiém thay thé thuc hién céng b
thong ftin.

- Cong ty phai bao cao, bao cao lai thong tin vé ngwei thwe hién cong bd théng tin
cho Uy ban Chirng khoan Nha nwéc va S& giao dich chirng khoan trong th&i han
24 gid ké tir khi viéc chi dinh, dy quyén hodc thay ddi ngudi thuc hién cong bd
thdng tin ¢6 hiéu lwc.

2. Nha dau tw thude déi twong cong bé théng tin 14 ca nhan c¢é thé tw thwc hién nghia
vu cdng bd thong tin hoic ay quyén cho 01 t& chirc (Cong ty, Trung tam lwu ky
chirng khoan hodc td chire khac) hodc 01 ¢4 nhan khac thwe hién nghia vu céng b
théng tin nhw sau:

- Trwdng hop tw thwe hién nghia vu céng bd théng tin, trong 1an cbng bd thdng tin
dAu tién, nha dau tw ca nhan phai ndp cho Uy ban Chirng khoan Nha nwdc va
S¢ giao dich chirng khodn Ban cung cap thong tin va cé trach nhiém cung cap
chinh xac, kip thoi va day da thong tin khi ¢ sy thay ddi cac ndi dung trong Ban
cung cap thong tin néu trén.

- Trwong hop Gy quyén cong b théng tin, nha dau tw ca nhan phai chju trach
nhiém vé tinh day du, chinh xac va kip thoi vé thang tin do ngudi dugc ty quyén
cong bd thong tin cong bb. Nha dau tw co trach nhiém cung cép chinh xac, klp
thoi va day da théng tin vé tinh trang s& hitu chirng khoan ctia minh va méi
quan hé v&i nguwdi co lién quan (néu cd) cho td chirc hodic ca nhan duwoc ay
quyén cong bho théng tin d& nhitng nguwdi nay thyc hién nghfa vu bao cao sé
hitu, cdng b thong tin theo quy dinh ctia phap luét. :

- Nha dau tw ca nhan phai bao cdo, bao cao lai thdng tin vé ngudi dwoc Gy quyén
cdng bo théng tin cho Uy ban Chitng khoan Nha nwéc va Sé& giao dich chirng
khoén trong thoi han 24 gio ké tir khi viéc Gy quyén cong bd thong tin co hidu
lwe.

BIEU 5. PHUWONG TIEN CONG BO THONG TIN



1. Cac phwong tién cong bd théng tin bao gdm:

- Trang théng tin dién t&r (website) clia Cong ty;

* Hé théng cong bb théng tin ctia Uy ban chirng khoan Nha nwéc:

Trang théng tin dién t& ctia S& giao dich chirng khoan, phwong tién céng bd
thong tin khac theo Quy ché clia S& giao dich chitng khoan;

- Cac phwong tién théng tin dai ching khac theo quy dinh clia phap luat (bao in,
bao dién tir ...).

2. Viéc thie hién cdng bd théng tin trén trang thdng tin dién tee (website) ctia Cong ty:

- Cong ty béo cdo Uy ban Chirng khoan Nha nuwéc, S& giao dich chirng khoan va
cong khai dia chi trang théng tin dién tir va moi thay d6i lién quan dén dia chi nay
trong thdi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay hoan tt viéc lap trang théng tin dién
tlr hodc ngay thay ddi vé dia chi trang théng tin dién ttr nay.

- Trang théng tin dién t& phai c6 cac ndi dung vé nganh, nghé kinh doanh va cac A
ndi dung phai théng bao cong khai trén Cong théng tin quéc gia vé dang ky
doanh nghiép theo quy dinh clia Luat doanh nghiép va moi thay ddi lién quan téi
cac ndi dung nay; chuyén myc riéng vé quan hé cé déng (nha dau tw), trong do
phai cong bd Biéu & Cong ty, Quy ché quan tri ni bd, Ban c4o bach (néu cd) va
cac thong tin cong bé dinh ky, bat thuong va theo yéu cau quy dinh clia phap
luat.

- Trang théng tin dién t& phai hién th thoi gian ding tai théng tin, ddng thoi phai
dam bao nha dau tw c6 thé dé dang tim kiém va tiép can dwoc céc di liéu trén
trang théng tin dién tdv.

3. Trwong hop nghia vu cong bd thong tin phat sinh vao ngay nghi, ngay |é theo quy
dinh phép luat, Cong ty thwe hién cong bd théng tin trén trang théng tin dién tir clia
Cong ty va thuc hién day da nghia vy cong bé thong tin theo quy dinh phap luat vao
ngay lam viéc lién saungay nghi, ngay I8 két thuc.

4. Viéc cong bb thong tin trén hé théng cong bd thong tin caa Uy ban Chirng khoan
Nha nuéec, trang thong tin dién t& clia S& giao dich chirtng khoan thwc hién theo
hwéng dan caa Uy ban Chieng khodn Nha nwéc, S& giao dich chirng khoan.

PIEU 6. TAM HOAN CONG BO THONG TIN

1. Dbi tugng céng bd thdng tin dwoc tam hodn cdng b thong tin trong trworng hop vi
nhitng ly do bat kha khang (thién tai, hda hoan...). Béi twong cong bé théng tin phai
bao cao Uy ban chirng khoan Nha nwéc, S& giao dich chirng khoan vé viéc tam
hodn c¢6ng bé théng tin ngay sau khi xay ra s kién, trong do néu ré ly do cla viéc
tam hoan céng b théng tin, ddng thei cong bd vé viéc tam hoan céng bd thong tin.

2. Ngay sau khi da khéc phuc dwgc tinh trang bét kha khang, déi twong céng b théng
tin ¢6 trach nhiém cong b6 day di cac thong tin ma trwedc d6 chwa céng bd theo quy
dinh phap luét.



CHUONG IIl. CONG BO THONG TIN CUA CONG TY

PIEU 7. CONG BO THONG TIN BINH KY

1. Céng ty phai cdng bd théng tin bao cao tai chinh da dwoc kiém toan bdi td chirc
kiém todn dwoc chép thuan theo nguyén tic sau:

Bdo cdo tai chinh phai bao gdm day di cac bdo cdo, phu luc, thuyét minh theo
quy dinh phap luat vé ké toan doanh nghiép.

Trwdong hop Cong ty 1a cong ty me cua td chirc khéc, cong ty phai cong bd 02
bao cao: Bao cao tai chinh ndm cua riéng don vi minh va bao céo tai chinh ndm
hgp nhét theo quy dinh phap luat v& ké toan doanh nghiép.

Trwdng hop Cong ty 1a don vi ké toan cép trén cé don vi trwe thude td chirc bd
may ké toan riéng phai cong bd bao cao tai chinh nam tdng hop theo quy dinh
phap luat vé ké toan doanh nghiép.

Trwdng hgp Cong ty la cong ty me clia td chire khac, dong thdi 1a don vi ké toan
cép trén c6 don vij ké toan truc thuge td chire b may ké toan riéng, Cong ty phai
cdng bé 02 bao cao: Bao cao tai chinh ndm tdng hop va bao cdo tai chinh nam
hop nhéat theo quy dinh phap luat vé& ké toan doanh nghiép.

Cong ty phai cong bé thong tin vé bao cao tai chinh nim da dwoc kidm toan bao
gdm ca bao cao kiém toan vé& bao cdo tai chinh d6 va van ban giai trinh cia céng
ty trong trwdng hop té chire kiém toan dwa ra y kién khong phai 1a y kién chép
nhan toan phan dbi véi bao cdo tai chinh.

Thoi han c¢dng bd bao cao tai chinh nam

Céng ty phai céng bd bao cdo tai chinh ndm da dwoc kiém toan trong thoi han
10 ngay, ké tir ngay td chivc kiém todn ky bao cdo kiém toan nhwng khéng virot
qua 90 ngay ké tlr ngay két thiic nam tai chinh.

2, Cong ty phai lap Bao cdo thwong nién theo mau quy dinh tai phu luc 1V, thong tw
96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 ctia B§ Tai chinh va céng bb béo cao nay trong
thi han 20 ngay ké tir ngay céng bd bao cao tai chinh nam dwoc kiém toan nhwng
khong vwot qua 110 ngay ké tir ngay két thiic nam tai chinh.

Thong tin tai chinh trong Bao cao thwdng nién phai pht hep véi Bao cdo tai chinh
da dwoc kiém toan.

3. Coéng b thong tin v& hop Dai hdi ddng cb dong thwong nién

Téi thidu 21 ngay triedc ngay khai mac hop Pai hdi ¢d dong néu Diéu 18 Cong ty
khéng quy dinh th&i han khac, Cong ty phai cong bb trén trang théng tin dién to
clia Cong ty va Uy ban chirng khodan Nha Nwéc, Sé giao dich chirng khoan vé
viéc hop Pai hoi ddng ¢b dong, trong d6 néu ré dwdng din dén toan bd tai liéu
hop Dai hoi dong cd déng, bao gébm: thdng bao moi hop, chwong trinh hop,
phiéu bidu quyét, tai lidu st dung trong cudc hop va dy thao nghi quyét déi véi
tirng van dé trong truong trinh hop. Tai liéu hop Pai héi ddng cb dong phai dwoc
cap nhat cac ndi dung stra dbi, bd sung (néu co).



Bién ban hop, nghi quyét ctia Pai hoi déng cd déng thwdng nién va tai lieu kem
theo trong bién ban, nghi quyét phai dwoc cong bd theo thdi han dwoc quy dinh
tai diém c, khoan 1, diéu 11, Thong tw s& 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 ctia
B¢ Tai chinh.

4. Coéng ty phai cong bé théng tin vé bao cdo tinh hinh quan tri cong ty theo mau quy
dinh tai phu lyc V, Thong tw s6 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 ctia Bo Tai chinh
trong thoi han 30 ngay ké tir ngay két thic 06 thang dau nam va két thiic nam
dwong lich.

PIEU 8. CONG BO THONG TIN BAT THUONG

1.

Coéng ty phai cong bé thong tin bat thwong trong thoi han 24 gidr, ké tir khi xay ra
m@t trong cac sw kién sau day:

Tai khoan ctia Cong ty tai Ngan hang, chi nhanh ngan hang nwéc ngoai bi phong
toa theo y&u cdu clia co quan c6 thdm quyén hoic khi t& chirc cung ¢ng dich vu
thanh toan phat hién c6 déu hién gian lan, vi pham phap luat lién quan dén tai
khoan thanh toan; tai khodn dwoc phép hoat déng tré lai sau khi bj phong téa
trong cac trieorng hep quy dinh tai diém nay.

Khi nhan dwoc van ban cla co quan nha nwéc ¢6 thdm quyén hoidc khi Céng ty
c6 quyét dinh vé tam ngirng mét phan hodc toan bd hoat déng kinh doanh; thay
d6i ndi dung dang ky doanh nghiép; thu hdi Gidy chirng nhan ding ky doanh
nghiép; stra ddi, bd sung ho3c bj dinh chi, thu hoi Gidy phép thanh lap va hoat
dong hodc Gidy phép hoat dong.

Thong qua nghi quyét cta Dai hdi déng cb dong bat thwong. Tai liéu cong bd
bao gom: Nghi quyét ctia Dai hoi déng ¢b dong, Bién ban hop va tai liéu kem
theo bién ban, nghj quyét hodc bién ban kiém phiéu (trong trweng hop lay y kién
co c‘Ic"Jng bang van ban). Trwéng hop Dai hdi ddng cb dong théng qua viéc hiy
niém yét, cong ty phdi céng bd thong tin vé& viéc hiy niém yét kem theo ty 1é
théng qua clia ¢b c‘t’ong khdng phai 1a cb dong Ién.

Quyét dinh mua lai ¢6 phiéu ctia Cong ty hoc ban cd phiéu quy; ngay thuwc hién
quyén mua cé phan clia ngudi s& hivu trai phiéu kém theo quyén mua cé phan
hogc ngay thwe hién chuyén ddi trai phiéu chuyén ddi thanh ¢b phiéu; quyét dinh
chao ban chirng khoan ra nwdc ngoai va cac quyét dinh lién quan dén viéc chao
ban, phat hanh chirng khoan.

Quyét dinh vé mirc ¢ tirc, hinh thirc tra cd tire, thoi gian tra cb tire, quyét dinh
tach, gép cd phiéu.

Quyét dinh vé viéc t6 chirc lai doanh nghiép (chia, tach, hop nhat, sat nhap,
chuyén ddi loai hinh doanh nghiép), gidi thé, pha san doanh nghiép; thay @i ma
sb thué, thay déi tén cdng ty, con dau clia cong ty; thay ddi dja didm; thanh 1ap
maoi hodac dong ctra tru s& chinh, chi nhanh, nha may, van phong dai dién; ban



hanh, stra dd, bd sung Diéu 1§; chién lwoc, ké hoach phat trién trung han va ké
hoach kinh doanh hang ndm ctia Céng ty.

Quyét dinh thay dbi ky ké toan, chinh sach ké toan ap dung (trir trwdng hop thay
ddi chinh sach ké toan 4p dung do thay ddi quy dinh phap luat); théng bao doanh
nghiép kiém toan d4 ky hop ddng kiém toan bao cdo tai chinh ndm hodc thay ddi
doanh nghiép kiém toan (sau khi da ky hop dong); viéc hiy hop ddng kiém toan
da ky.

Quyét dinh tham gia gép vén thanh 1ap, mua dé tang s& hiru trong mét cong ty
dan dén cdng ty d6 tré thanh cong ty con, cong ty lién két hodc ban dé giam ty 1&
s& htru tai cong ty con, cong ty lién két dan dén cong ty dé khdng con Ia cong ty
con, cdng ty lién két hodc giai thé cong ty con, cong ty lién két.

Quyét dinh cta Dai hoi ddng cb déng hodc Hai ddng quan tri théng qua hop
ddng giao dich gitra cong ty v&i ngwdi ndi bd, ngwdi cé lién quan clia nguwdi ndi
bd hodc ngwdi cé lién quan cla céng ty.

Khi cé s thay ddi s6 ¢d phiéu cé quyén bidu quyét. Thei didm cong bé thang tin
thire hién nhw sau:

Truwdng hop cong ty phat hanh thém cd phiéu hodc chuyén dbi trai phiéu, cb
phiéu wu dai thanh cd phiéu, tinh ti thoi didm cong ty bao cdo Uy ban chiing
khodn nha nwéc vé két qué phat hanh, két qua chuyén ddi theo quy dinh phap
luat vé phat hanh chirng khoan.

Trwdng hop cong ty mua lai ¢d phiéu clia chinh minh hodc ban c¢b phiéu quy,
tinh tir thoi diém céng ty béo cdo két qua giao dich theo quy dinh ctia phap luat
vé mua lai ¢d phiéu cta chinh minh, ban ¢ phiéu quy.

Trwdng hop céng ty mua lai ¢d phiéu clia ngudi lao déng theo quy ché phat
hanh ¢ phiéu cho nguwdi lao dong ctia cong ty hodic mua lai ¢d phiéu 16 18 theo
yéu cau clia cb dong; cong ty cong bb thong tin trong thei han 10 ngay dau tién
clia thang trén co' s& cac giao dich dd hoan tat va cap nhat dén ngay coéng b
thong tin.

Cong ty thay ddi, bd nhiém méi, bd nhiém lai, bai nhiém nguwdi ndi bd; nhan
duwgce don xin tlr chire clia ngudi ndi bd (cong ty can néu ré vé thoi diém hiéu lwe
tai quy dinh tai Luat doanh nghiép va diéu Ié céng ty). Pdng thoi, cong ty giri cho
Uy ban chirng khoan Nha nwéc, S& gfao dich chirng khodan ban cung cap théng
tin cha ngwdi ndi bd maéi theo mau quy dinh tai phu luc 1ll, Théng tw s6
96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 cta B Tai chinh.

Quyét dinh mua, ban tai san hoic thuc hién cac giao dich co6 gia tri I&n hon 15%
téng tai san cla cong ty c&n cr vao bao cdo tai chinh hop nhét ndm gan nhét
duoc kiém toan hodc bao cao tai chinh 06 thang hop nhat gn nhat duoc soat
xét.

Khi nhan dwoc quyét dinh khéi td dbi véi céng ty, ngwdi ndi bo clia cong ty; tam
giam, truy ctbu trach nhiém hinh sw d6i v&i nguwdi ndi bd clia cong ty.
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Khi nhan dwgc ban an, quyét dinh da cé hiéu lwc phap luat cta Toa an lién quan
@én hoat dong clia cong ty; quyét dinh xtr phat vi pham phap luat v& thué.

Coéng ty nhan dwgc thdng bao clia Toa an thu Iy don yéu cau mé tha tuc pha san
clia doanh nghiép.

Treong hop cdng ty nhan biét dwoc sw kién, thong tin lam anh hwéng dén gia
chirng khoéan ctia chinh cdng ty, cong ty phai xac nhan hoic dinh chinh vé sy
kién, thong tin do.

Khi xdy ra céc s kién khac co6 anh hwdng Ion dén hoat dong san xuét kinh
doanh hodc tinh hinh quan tri ctia céng ty.

DPuoc chép thuan hodc hiy bd niém yét tai S& giao dich chirng khoan nuéc
ngoai.

Quyét dinh tang, giam vén diéu I&.

Quyét dinh gop vén dau tw vao mét td chire, du an, vay, cho vay hodc cac giao
dich khac véi gia tri tir 10% tr& 1én trén tdng tai san cda céng ty tai bao cdo tai
chinh ndm gan nhat dwoc kiém toan hodic bao céo tai chinh ban nién gan nhét
duwoc soat xét (cin clr vao bao cdo tai chinh hop nhét).

Quyét dinh gép vén c6 gia tri tir 50% tré 1&n vén didu 16 clia mot td chire (xac
dinh theo vén diéu 18 cta t& chirc nhan vbn gop trvéc thoi didém gop vén).

. Khi céng bb théng tin theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, céng ty phai néu ré-sw

kién xay ra, nguyén nhan va céc giai phap khac phuc (néu co).

. Cong b6 thdng tin vé hop Dai hoi ddng cd déng bat thuong hodc thong qua Nghi

quyét Dai hoi ddng cd dong dudi hinh thire Iay ¥ kién cd dong béng van ban.

Viéc cong bd thdng tin v& hop Dai hoi dong cb dong bat thwdng thuc hién theo
quy dinh tai khoan 3 Diéu 7 Quy ché nay;

Trwdng hop lay y kién Dai hoi ddng cd dong bing van ban, tdi thidu 10 ngay
trwdc thoi han phai gvi lai phiéu Iy y kién néu Diéu 1& cong ty khéng quy dinh
thoi han khac dai hon, Céng ty phai cong bé trén trang théng tin dién tkr cha
minh, dong thoi givi cho tat ca céac cb déng phiéu 1y ¥ kién, dw thao nghj quydt
Bai hoi déng cb dong va céc tai lidu giai trinh dw thao nghi quyét.

. Céng bb théng tin lién quan dén ngay dang ky cudi ciing thuc hién quyén cho cd

d@ong hién hou:

Cdng ty cong bd thdng tin v& ngay déng ky cudi ciing dw kién thwe hién quyén
cho c¢6 ddng hién hiru téi thidu 10 ngay trwéc ngay dang ky cudi cung du kién,
trir trwong hop quy dinh tai diém b khoan nay;

Céng ty cong bd théng tin vé ngay dang ky cudi cling dy kién thwe hign quyén
cho ¢b dong hién hitu d& tham dw hop Bai hoi déng cb dong téi thiéu 20 ngay
triwde ngay dang ky cudi cling duw kién.

. Truweng hop 6 chive kiém toan dwa ra y kién kiém toan hoac két luan soat xét khong

phai 1a y kién kiém toan hodc két luan soét xét chap nhan toan phan dbi véi bao cao
tai chinh hodc bao cao tai chinh co diéu chinh hdi td, Céng ty phai cong bd théng tin




vé ¥ kién kiém toan, két luan soat xét, két qua diéu chinh hdi td bao cdo tai chinh
trong th&i han theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 10, Quy ché nay.
6. Coéng bd thdng tin trong cac trwdng hop dic biét khac.

- Sau khi thay déi ky ké toan, Cong ty céng b6 bao cdo tai chinh cho giai doan gitra
02 ky ké toan clia nam tai chinh cii va nam tai chinh méi theo quy dinh phap luat
vé ké toan doanh nghiép trong thei han 10 ngay, ké tir ngay té chirc kiém toan ky
bao c4o kiém toan nhung khéng qua 90 ngay ké tlr ngay bat dau clia nam tai
chinh mai.

PIEU 9. CONG BO THONG TIN THEO YEU CAU

1. Trong cac trwedng hop sau day, Cong ty cong bé thong tin trong vong 24 gior, ké tir
khi nhan dwoc yéu cau cltia Uy ban Chirng khoan Nha nwéc, S& giao dich chirng
khoan noi Céng ty dang ky giao dich:
Khi xay ra sy kién anh hwdng nghiém trong dén loi ich hop phap ctia nha dau
tw;

- Co thong tin lién quan dén Céng ty dnh hwéng I1&n dén gia chirng khoan va can
phai xac nhan théng tin dé.

2. N§i dung théng tin cong bé theo yéu cau phai néu ré sy kién dwoc Uy ban Chirng
khoan Nha nwéce, S& giao dich Ching khoan y&u ciu cong bd; nguyén nhan va
danh gia ctia Cong ty vé tinh xac thirc clia s kién d6, gidi phap khic phuc (néu co).

PIEU 10. CONG BO THONG TIN VE CAC HOAT PONG KHAC CUA CONG TY

1. Coéng bd thang tin vé& hoat dong chao ban, phat hanh, niém yét, dang ky giao dich va
bao cdo st dung vén: Cong ty thwe hién chao ban chirng khoan riéng I&, chao ban
chitng khoan ra céng ching, phat hanh chirng khoan, niém yét, dang ky giao dich
thwe hién nghia vu cdng bd théng tin vé hoat déng chao ban, phat hanh, niém vyét,
dang ky giao dich va bao céo st dung vén theo quy dinh phap luat vé chao ban,
phat hanh ching khoan, niém yét, dang ky giao dich chirng khoan.

2. Coéng bb théng tin vé ty & s& hitu nuwdc ngoai: Cong ty phai cong bd théng tin vé ty
1é s& hitu nwdc ngoai téi da clia cong ty minh va cac thay ddi lien quan dén ty 18 s&
hiru nay trén trang théng tin dién tl cha cong ty, S& giao dich chirng khoan, Téng
cdng ty Iwu ky va bu trie chitng khoan Viét Nam va hé théng céng bd théng tin cla
Uy ban Chirng khoan Nha nwéc theo quy dinh phap luat ching khoan huéng dan
hoat ddng dau tw nwée ngoai trén thj trwdng chivng khoan Viét Nam.

3. Cong bd théng tin vé giao dich mua lai cd phiéu clia chinh minh, ban ¢é phiéu quy:
Truwdng hgp cong ty mua lai ¢d phiéu cla chinh minh hodc ban ¢ phiéu quy,
cong ty phai thire hién cdng bd théng tin theo quy dinh phap luat vé viéc mua lai
¢ phiéu cha chinh minh, ban cd phiéu quy.

- Trwéng hop cong ty mua lai ¢d phiéu clia chinh minh, sau khi thanh toan hét sé
cb phiéu mua lai, néu tdng gia tri tai san dwoc ghi trong sb ké toan giam hon
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10% thi céng ty phai théng bao cho tat ca cac chil ng' biét va cong b théng tin
trong thdi han 15 ngay, ké tir ngay hoan tat nghia vu thanh toan viéc mua lai cé
phiéu.

CHUONG IIl. CONG BO THONG TIN CUA NHA PAU TV
THUOQC POI TWONG PHAI CONG BO THONG TIN

PIEU 11. CONG BO THONG TIN VE SO H(PU CUA ¢cO PONG LON

1.

T chirc, cd nhan, nhém ngudi ¢ lién quan s& hivu tir 5% tré 18n sé cd phiéur co
quyén biéu quyét clia Céng ty hodc khi khéng con la ¢ déng Ién phai céng bd
théng tin va bao cao vé giao dich ¢ phiéu cho Céng ty, Uy ban Chitng khoan Nha
nwéc va S giao dich chirng khoan theo trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay
tré thanh hodc khéng con la ¢b dong I6n;

C6 déng Ién, nhém ngwei co lién quan nam gitr tie 5% tré 1&n s ¢d phiéu dang Iwu
hanh c6 quyén biéu quyét clia Cong ty khi co sw tang hodc gidm ty & s& hitu cb
phiéu qua cac nguwdng 1% (k& ca trwdng hop cho hodc dwoc cho, ting hodc dwgc
tang, thira k&, chuyén nhwong hodc nhan chuyén nhuong quyén mua cd phiéu phat
hanh thém...) phai céng bd théng tin va bao cdo cho Uy ban Chirng khoan Nha
nwéc, S& giao dich chirng khoan va Cong ty trong thei han 05 ngay lam viéc, ké tir
ngay c6 sw thay dbi trén;

Thoi diém bét dau, két thac viec ndm gil tir 5% s6 lwong cd phiéu hodc thi diém
thay dbi ty 1& s& hiru cd phiéu qua cac ngwéng 1% néu tai Khoan 1, Khoan 2 Pidu
nay duwoc tinh k& tir thoi diém hoan tat giao dich chitng khoan theo quy dinh tai
Khoan 7 Diéu 2 Quy ché nay;

Quy dinh tai Khodn 1, 2 Diéu nay khéng ap dung dbi véi trwéng hop thay ddi ty 1&
nam gitr ¢d phiéu dang lwu hanh cé quyén bidu quyét phat sinh do Céng ty giao dich
cb phiéu quy hodc phat hanh thém ¢ phiéu;

Coéng ty cong bd trén trang thong tin dién ti ctia Cong ty trong vong 03 ngay lam
viéc sau khi nhan dwoc bao céo lién quan dén sy thay doi ty 1é s& htvu cb phiéu,
quyén mua cb phiéu, chirng chi quy ctia cac déi twong dwoc quy dinh tai Didu nay.

PIEU 12. CONG BO THONG TIN VE GIAO DICH CUA NGUOI NOI BO CUA CONG
TY VA NGUO'l €O LIEN QUAN CUA NGUOI NOI BO

1

Nguwoi ndi bd clia Cong ty va ngwdi cé lién quan clia cac ddi twong nay (sau day goi
chung la ngwoi o lién quan) phai cong bd théng tin, bao cdo truwéc va sau khi thue
hién giao dich cho Uy ban Chitng khoan Nha nwéc, S& giao dich chitng khoan va
Cong ty khi gia tri giao dich dw kién trong ngay tir 50 triéu dong tré 1&n hodc gia tri
giao dich dy kién trong tirng thang tir 200 triéu ddng trd 1én tinh theo ménh gia (dbi
v&i cb phiéu, trai phidu chuyén ddi, chirng chi qu§) hodc theo gia phat hanh gan
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nhat (ddi v&i chirng quyén cé bdo dam) hodc gia tri chuyén nhwong (dbi véi quyén
mua cb phiéu, quyén mua trai phiéu chuyén ddi, quyén mua chirng chi quy), ké ca
trworng hop chuyén nhuong khdng théng qua hé thdng giao dich tai S& giao dich
chttng khoan (nhw cac giao dich cho hodc dwoce cho, tdng hodc dwoc ting, thiva ké,
chuyén nhwong hodc nhan chuyén nhwong chirng khoan va cac tridng hop khac),
cu thé nhw sau: ’

Trwéc ngay dy kién thiee hién giao dich téi thiéu 03 ngay lam viéc, ngwdi ndi bod
va nguwdi cé lién quan phai cong b thong tin vé viéc duw kién giao dich theo mau
quy dinh theo quy dinh (néu cd);

Théi han thwe hién giao dich khéng dwoc qua 30 ngay, ké tir ngay dang ky thuc
hién giao dich. Nguwi ndi bd va nguwdi ¢ lién quan phai thie hién theo thi gian,
khéi lwong, gia tri do S& giao dich chitng khoan da céng bé théng tin va chi
duoc thye hién giao dich dau tién vao ngay giao dich lién sau ngay co théng tin
cong bo tir S& giao dich chirng khoan;

Trwong hop thirc hién giao dich mua trong cac dot phat hanh ¢ phiéu, chirng
chi quy hodc giao dich chao mua cdng khai, di twong phai céng bd théng tin
theo quy dinh tai Diéu nay dwge mién trir nghia vu quy dinh tai diém b khoan nay
va thyc hién theo quy dinh phap luat v& hoat déng chao ban, phat hanh, chao
mua cong khai;

Nguwoi ndi bg va ngwoi ¢ lién quan khdng dwge dong thoi ding ky, giao dich
mua va ban ¢b phiéu, quyén mua cb phiéu, trai phiéu chuyén ddi, quyén mua trai
phiéu chuyén déi, chirng chi quy, quyén mua chirng chi qu§ hodic chitng quyén
c6 bao dam trong cung mét dot dang ky, giao dich va chi dwoc dang ky, thuc
hién giao dich tiép theo khi da bao cao két thuc dot giao dich trwée d6; ngoai trir
treong hop cong ty quan ly quy, chi nhanh céng ty quan Iy quj nwéc ngoai tai
Viét Nam la ngwdi c6 lién quan ctia ngudi ndi bd thwe hién dang ky, giao dich
mua va ban chirng khoan cho cac quj ETF hodc dau tw theo chi dinh clia khach
hang Gy thac tuy nhién phai ddm bao tirng khach hang ty thac khéng dwoc ddng
thoi dang ky, giao dich mua va ban trong cling mét dot ding ky;

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay hoan tét giao dich (trudng hop giao
dich két thic trwdc thei han dang ky) hodc két thic thei han duw kién giao dijch,
ngudi ndi bo va ngwoi co lién quan phai cong bd théng tin vé két qua giao dich
ddng thoi gidi trinh nguyén nhan khdng thwe hién dwoc giao dich hodc khéng
thire hién hét khdi lwong dang ky (néu co) theo mau quy dinh theo quy dinh (néu
co);

Ngwdi ndi bd va ngudi cé lién quan la dbi twong phai thwe hién bao céo, cong
bé théng tin theo quy dinh tai khodn nay déng thoi 1a dbi twong phai thue hién
bao cdo, céng bb 14 théng tin theo quy dinh tai Didu 11 Quy ché nay thi chi phai
thwe hién nghta vu cong bd théng tin ap dung ddi voi ngwdi ndi bd va ngwaoi cod
lién quan.



2. Nguwdi ngi bg va nguoi co lién quan khéng thude ddi tirgng phai thuwe hién bao cao,
cong bd thong tin theo quy dinh tai khoan 1 Didu nay déng thoi 1a déi twong phai
thwe hién béo cdo, cong bd thdng tin theo quy dinh tai Didu 11 Quy ché nay thi phai
thwe hién nghia vy bao cao, cong bd théng tin theo quy dinh tai Bidu 11 Quy ché
nay.

3. Quy dinh vé& nghia vy céng b théng tin tai diém a, b va d khoan 1 Biéu nay khong
ap dung ddi véi trrdng hop cong ty chirng khoan ban gidi chap cd phiéu ciia khach
hang la ngwei ndi bd cla cong ty.

4. Trwong hop sau khi dang ky giao dich, déi twong dang ky giao dich khéng con 1a
nguwoi ndi b cla cong ty hodc nguwdi co lién quan clia cac doi tirgng nay, dbi twong
dang ky giao dich van phai thyc hién viéc bdo cdo va céng bd thdng tin theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu nay.

5. Trwdng hop cong ty me, céc td chirc chinh tri, t& chivc chinh trj - xa hoi (cdng doan,
doan thanh nién,...), ca nhan gilv chivc danh quan Iy khac theo quy dinh tai Piéu 1&
cong ty thwre hién giao dich chirng khoan clia cong ty phai thwe hién nghia vu céng
b théng tin ap dung déi voi ngwoi ndi bo va ngwdi cé lién quan.

6. Trong thoi han 03 ngay lam viéc sau khi nhan dwoc cac bao céo lién quan dén giao
dich chtrng khoan ctia nguwdi ndi bo va ngwoi cé lién quan theo quy dinh tai Diéu
nay, cong ty phai cdng bd trén trang théng tin dién tdr clia cong ty.

DIEU 13. CONG BO THONG TIN VE GIAO DICH CHAO MUA CONG KHAI

T4 chirc, ca nhan chao mua cong khai va Céng ty bi chao mua phai thwc hién céng b
thdng tin theo quy dinh tai Luat Chirng khoan va van ban hwéng dan.

CHUONG IV. TO CHIP’C THUYC HIEN, HIEU LU'C THI HANH
DIEU 14. TRACH NHIEM CUA NGU'O' BUOC UY QUYEN CONG BO THONG TIN

1. Nguwoi duge ty quyén cong bd thong tin 1a dau méi thu thap cac thong tin va thuc
hién nghfa vu céng bé thong tin ctia Cong ty theo quy dinh tai Quy ché nay.
2. Chtrc nadng va nhiém vy clia ngudi dwoc Oy quyén cong bd thong tin:

- Trung thwe, trach nhiém, can trong, man can va c¢é kj nang nhat dinh v& tin hoc:

- Céng khai tén, sb dién thoai lam viéc d& cac cd dong c6 thé dé& dang lién hé;

- Cé da thoi gian thwe hién chire trach ctia minh, dic biét 1a viéc lién hé véi cac ¢cd
dong, ghi nhan nhitng y kién cta céac c¢b déng, dinh ky céng bd tra 101 y kién cla
cac cb ddng va cac van dé vé quan trj Cong ty theo quy dinh;

- Chiu trach nhiém vé thic hién nghia vu céng b thong tin clia Cong ty véi Uy
ban Chtrng khoan Nha nwéc, Sé& giao dich Chirng khoan, nha dau tw va nhirng
nguwoi co lién quan theo quy dinh cta phap luat va Biéu & Céng ty;

- Chiju trach nhiém xay dwng Bdo cao thweng nién hang nam cla Céng ty dé thuc
hién cong bd thong tin theo quy dinh.



Diéu chinh théng tin céng bé:

Trwdng ho’p sau khi thie hién cong bé thong tin, Coéng ty nhan dwoc cac y kién
phan héi vé tinh chinh xac va day dd clia cac thdng tin cong bd, nguwdi duoc Gy
quyén cong bb thong tin cé trach nhiém kiém tra, xac minh va bé sung, stra d6i (néu
c0) céc thdng tin do6 trong vong 48 gi¢, ké tiv khi nhan dwoc y kién phan hdi, Thwe
hién cong bb bd sung/dinh chinh cac théng tin theo quy dinh.

BIEU 15. TRACH NHIEM, QUAN HE GIO’A CAC PHONG BAN TRONG VIEC CUNG
CAP THONG TIN CHO NGU'®'Il BUQ'C UY QUYEN CONG BO THONG TIN

1.

Nguwoi dwoce Gy quyén cong b thong tin trong pham vi chirc nang clia minh, dinh ky
dén doc cac Phong, Ban, Chi nhanh, don vi trwe thude cung cap céc théng tin theo
ndi dung Quy ché nay;

Trwdng cac Phong, Ban, Chi nhanh, don vj trwc thudc chiu trach nhiém vé tinh
chinh xac va kip thoi clia cac théng tin cung cap cho can b chuyén trach;

Dbi véi nhitng théng tin bat thwong, thong tin cung cép theo yéu ciu phai céng bb
theo quy dinh tai Biéu 8, 9 Quy ché nay, Trwédng cac Phong, Ban, Chi nhanh, don vj
trire thude (noi phat sinh théng tin can cung cép) cé trach nhiém chii dong cung cp
théng tin cho nguwoi dwoe Gy quyén cong bé thang tin trong vong 12 gior k& tiv khi
xay ra s kién;

Nguwoi duwge Gy quyén cong bd thong tin tdng hop céc théng tin trinh Cha tich Hoi
ddng quan tri phé duyét; ndi dung théng tin céng bd, thoi gian, phwong tién, phan
cbng nhiém vu trwwde khi thwe hién cong bb cac théng tin theo quy dinh;

. Ngudi duoc Gy quyén cong bd thong tin phai giam sat viéc cong bé thong tin va bao

céo Cha tich Hoi dong quan trj két qua thwe hién.

BIEU 16. TO CHUC THYC HIEN, XU LY VI PHAM

.

Cong ty cdng bé Quy ché cong b thong tin trén mang thong tin dién ti ciia Cong ty
va glvi cho S& giao dich chirng khodn trwéc khi thwe hién;

Quy ché cong bé théng tin dwoc phd bién dén toan bd cac Phéng, Ban, Chi nhanh,
don vij triee thude va can b nhan vién clia Céng ty;

Phong, Ban, Chi nhanh va don vij triec thude, can bd nhan vién thude Cdéng ty-cé
hanh vi vi pham céc quy dinh tai Quy ché nay, vi pham céc quy dinh ctia phap luat
gay thiét hai cho Cong ty lién quan dén viéc thwe hién, quan Iy hoat dong cong bé
thdng tin thi tuy theo tinh chét, mirc d6 vi pham ma bj x@ Iy ky luat, xd phat hanh
chinh hodc bj truy ctru trach nhiém hinh sw; néu gay thiét hai thi phai bdi thwéng
theo quy dinh cla phap luéat.

Trwong hop cd sy thay dbi vé phap luat dan dén céc quy dinh ctia ban Quy ché nay
trai hodc khéng con phi hop véi quy dinh phap luat méi thi ap dung theo quy dinh
cla phap luat mei do.



BIEU 17. HIEU LU'C THI HANH

Quy ché cong bé thong tin nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 30 thang 9 nam 2021 va
dwoc ban hanh kém theo Quyét dinh s6/.4/2021/QD- HPQT ngay0 thang.9 nam 2021.

NG QUAN TRI

NGUYEN QUANG HUAN

o~





